Zatacznik do Zarzadzenia Nr 10 /2019
z dnia 21 lutego 2019r.
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE —
SAMODZIELNY REFERENT

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Turku oglasza otwarty nabér kandydatow na wolne
stanowisko urzednicze: Samodzielny referent w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Turku.

Liczba miejsc pracy: 1.

Forma zatrudnienia: umowe o prace na czas okreslony na pehy etat (40 godzin/tydzien).

Miejsce $wiadezenia pracy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Turku, ul. Lakowa 1, 62-700 Turek
oraz teren powiatu tureckiego.

1.

3.

Wymagania niezb¢dne:

1) Kandydat posiada obywatelstwo polskie.

2) Kandydat ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych.

3) Kandydat posiada wyksztatcenie o specjalnosci umozliwiajacej wykonywanie zadan na tym
stanowisku (w tym z zakresu prawa, administracji, ekonomii) wyzsze i co najmniej 2 — letni staz
pracy lub srednie i co najmniej 4 — letni staz pracy.

4) Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umysSine przestgpstwo lub umys$ine
przestepstwo skarbowe.

5) Kandydat jest w stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku samodzielnego
referenta.

6) Kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe:
1) Znajomo$¢ przepisOw:
a) ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych oraz aktow wykonawczych do niej,
b) ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej,
¢) ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego.
2) Preferowane jest posiadanie przez kandydata co najmniej 2 - letni stazu pracy
w administracji samorzadowe;.
3) Preferowane jest wyksztalcenie z zakresu prawa, administracji, ekonomii.
4) Kandydat wykazuje sig:
a) umiejetnoscig pracy w zespole i dobra organizacja pracy oraz samodzielnoscia,
b) umiejetnoscia oceny ryzyka i podejmowania decyzji,
¢) umiejetnoscia interpretacji przepisow,
d) umiejetnoscia w zakresie obstugi komputera w $rodowisku MS Windows oraz
pakietu Office i aplikacji niezbednych do wykonywania obowigzkéw na stanowisku.
5) Kandydat posiada prawo jazdy kat. B.

Przewidziany zakres zadan samodzielnego referenta obejmuje m.in.:
1) Przyjmowanie i weryfikacja formalna i merytoryczna wnioskow skiadanych przez osoby

niepelnosprawne w zwiazku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie do:
— zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny,
— likwidacji barier architektonicznych, technicznych i w komunikowaniu sie,
— sportu, kultury, turystyki i rekreacji osob niepetnosprawnych,
— uczestnictwa w turnusie rehabilitacyjnym,
— zaopatrzenia w przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze,
— rehabilitacji dzieci i mtodziezy,

oraz przyznawanie i rozliczanie dofinansowan.



2)
3)
4)
3)
6)
7)

8)
9)

Sprawowanie kontroli i nadzoru nad dziatalnoscia i funkcjonowaniem warsztatu terapii
zajeciowej.

Obstuga programu TYLDA.

Prowadzenie poradnictwa dla 0sob niepelnosprawnych na temat ulg, uprawniefi, przepisow
prawnych z zakresu rehabilitacji spotecznej oraz mozliwosci uzyskania dofinansowan
potrzeb 0s6b niepetnosprawnych z programéw celowych.

Wspblpraca z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami dziatajagcymi na rzecz osob
niepetnosprawnych w zakresie rehabilitacji spotecznej i zawodowej.

Inicjowanie i prowadzenie akcji na rzecz promowania dzialan aktywizujacych osoby
niepetnosprawne.

Podejmowanie dziatan zwiazanych z orzecznictwem o stopniu niepetnosprawnosci.
Sporzadzanie sprawozdan i informacji z zakresu realizowanych zadan

Wspotpraca z dziatami PCPR w Turku w zakresie uzyskania niezbgdnych informacji
stuzacych do realizacji swoich zadan i obowigzkdw.

10) Wsptpraca z powiatowymi centrami pomocy rodzinie, o$rodkami pomocy spolecznej,

osrodkami pomocy rodzinie, gminami, sagdami i innymi instytucjami w zakresie biezacego
i nalezytego wykonywania obowigzkow.

11) Przygotowywanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej PCPR

w Turku i w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

12) Udziat w zespotach i komisjach powotywanych przez Dyrektora PCPR w Turku.

13) Przyjmowanie interesantow i udzielanie im wyjasnien, rzetelnych informacji.

4. Wymagane dokumenty:

1)

2)

Niezbedne:

a) Wypelniony czytelnie i podpisany kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢
o zatrudnienie z numerem telefonu kontaktowego, wedtug zalacznika nr 1 do
niniejszego ogloszenia.

b) List motywacyjny — czytelny i podpisany.

¢) Kserokopie, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata, dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji.

d) Kserokopie, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez kandydata, dokumentow
potwierdzajacych posiadanie stazu pracy (np. referencje, Swiadectwa pracy).

e) Kserokopie, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata, dokumentow
potwierdzajacych posiadanie stazu pracy w administracji samorzadowe;j
(np. referencje, §wiadectwa pracy).

f) Oswiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscig karna, zgodnie z art.23
Kodeksu karnego, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysle
przestepstwo lub umysle przestepstwo skarbowe, wedlug zatacznika nr 2
do niniejszego ogloszenia — podpisane.

g) Oswiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscia karna, zgodnie z art. 233
Kodeksu karnego o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych, wedtug zatacznika nr 3 do niniejszego ogloszenia — podpisane.

h) Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie

na stanowisku samodzielnego referenta, wedtug zatacznika nr 4 do niniejszego
ogloszenia — podpisane.
Dodatkowe:
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy na stanowisko samodzielnego referenta dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych, ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r.
poz. 1000 ze zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych




(tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1260), wedlug zalacznika nr 5 do niniejszego ogloszenia —
podpisane.

Wszystkie dokumenty aplikacyjne powinny by¢ wypetnione i sporzagdzone w sposéb czytelny.

W przypadku zatrudnienia, kandydat bedzie obowigzany dostarczy¢ oryginalne dokumenty do wgladu.

5. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ do dnia 5 marca 2019r. do godz. 15:30 w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Turku, ul. Egkowa 1, 62 — 700 Turek w zamknigtej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: Samodzielny referent w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Turku” (decyduje data doreczenia dokumentéw do PCPR w Turku).

6.

Informacje dodatkowe:

1) Oferty, ktéore wptyng do PCPR w Turku po terminie okreslonym w pkt 5 nie beda
rozpatrywane i podlegaja archiwizacji.

2) Oferty, ktore wptyng do PCPR w Turku w innej formie niz okreslonej w pkt 5 nie beda
rozpatrywane i podlegaja archiwizacji.

3) Osoby, ktorych oferty spetnia¢ beda wymagania formalne zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna (informacja na stronie internetowej PCPR w Turku www.pcpr.turek.pl,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Turku.

4) Ostateczna decyzja o zatrudnieniu na stanowisko samodzielnego referenta nastgpi
po analizie zlozonych dokumentéw i po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej PCPR
www.pepr.turek.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Turku.

5) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Turku zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie.

6) Informujemy, ze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej nie wyniost powyzej 6%.

7) Dodatkowych informacji udziela:

Pani Matgorzata Wojtczak — Kierownik Dziatu organizacyjnego i ds. realizacji programow
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Turku, pod numerem tel. 63 / 280 — 11 — 37
w godzinach 8:00 — 15:00.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. art. 13 ust. 1 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych), informuje, iz:

1.

Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
z siedziba w Turku, ul. Lakowa 1.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Turku jest
Pani Matgorzata Wojtczak, tel. 63 /280 — 11 — 37, adres email: m.wojtczakicpepr.turek.pl.

Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa w zwigzku ze ztozong oferta dotyczaca naboru na wolne
stanowisko pracy — Referent w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Turku na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a i ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

b) art. 22! § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. z 2018r. poz. 917).

Dane osobowe 0s6b — imi¢ i nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego — spelniajacych wymagania formalne i zakwalifikowanych do II etapu naboru,
tj. rozmowy kwalifikacyjnej beda przekazane opinii publicznej poprzez opublikowanie w Biuletynie

.




Informacji Publicznej oraz stronie internetowej PCPR w Turku; dane osobowe pozostatych
kandydatéw nie beda upubliczniane.

5. Odbiorca Pani / Pana danych osobowych moga by¢ tylko podmioty uprawnione do odbioru Pani /
Pana danych w uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

6. Pani / Pana dane osobowe beda / nie beda przekazywane do panstwa trzeciego / organizacji
mig¢dzynarodowe;.

7. Pani / Pana dane osobowe beda przechowywane na podstawie przepiséw prawa, przez okres
niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3, lecz nie krécej niz okres
wskazanych w przepisach o archiwizacji.

8. Posiada Pani / Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnos$é¢ z prawem przetwarzania (jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody), ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

9. Ma Pani / Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani / Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

10. Podanie przez Panig / Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani / Pan
zobowigzana (- y) do ich podania, a konsekwencja niepodania danych bedzie brak mozliwosci Pani /
Pana udzialu w procesie rekrutacji.

I'. Nie przewiduje si¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych celem profilowania.

Zatwierdzit:
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Sporzadzit:

Malgorzata Wojtczak — Kierownik Dziatu organizacyjnego i ds. realizacji programéw Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Turku

Turek, dnia 21 lutego 2019r.

»



Zafacznik nr 1 do ogloszenia o naborze kandydatow
na stanowisko samodzielnego referenta w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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(zawdd, specjalnos¢, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

7. Wyksztalcenie uzupelniajgce

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia



(wskaza¢ okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umieje¢tnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykow obeych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje¢ * w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

11. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1 — 4 s3 zgodne z dowodem osobistym seria

11 LSRR WYdAnYmM PIrZeZ .......cccoooviviimiiiiiiciiiieeeeeeieieeeee e lub innym dowodem
EOZSAMOSCH ...,
(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)

* niewlasciwe skreslié



Zatacznik nr 2 do ogloszenia o naborze kandydatow
na stanowisko samodzielnego referenta w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

/ imig inazwisko osoby sktadajacej oswiadczenie / / miejscowo$¢ i data /

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze nie bytlam(em) skazana(ny) prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo

lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie sktadam pod odpowiedzialnoscig karng wynikajaca z art. 233 § 1 Kodeksu
Karnego:
“Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postgpowaniu sagdowym lub innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia

wolnosci do lat 3”.

/ czytelny podpis osoby skiadajacej oswiadczenie /



Zatacznik nr 3 do ogloszenia o naborze kandydatow
na stanowisko samodzielnego referenta w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

/ imie i nazwisko osoby sktadajacej o$wiadczenie / / miejscowos¢ i data /

Oswiadczenie

Oswiadczam, iz posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania

z petni praw publicznych.

Oswiadczenie sktadam pod odpowiedzialnoscia karng wynikajacg z art. 233 § 1 Kodeksu
Karnego:
“Kto, skfadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sadowym lub innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawd¢ lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia

wolnosci do lat 3”.

/ czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie /



Zatacznik nr 4 do ogtoszenia o naborze kandydatow
na stanowisko samodzielnego referenta w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

/imie inazwisko osoby skladajacej o$wiadczenie / / miejscowos$¢ i data /

Oswiadczenie o stanie zdrowia

Oswiadczam, ze mdj stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy na stanowisku

samodzielnego referenta w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Turku.

Oswiadczenie skladam pod odpowiedzialnoscig karna wynikajacg z art. 233 § 1 Kodeksu
Karnego:
“Kto, sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia

wolnosci do lat 3.

/ czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie /



Zatacznik nr 5 do ogloszenia o naborze kandydatow
na stanowisko samodzielnego referenta w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Turku

/ imie inazwisko osoby skladajacej o$wiadczenie / / miejscowos$¢ i data /

Oswiadczenie
o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu rekrutacji

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w przedstawionych
przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji na stanowisko
samodzielnego referenta prowadzonej przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie (ul. Lakowa 1, 62 — 700
Turek) — zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych osobowych, ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r.
poz. 1000 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U.
z2018r. poz. 1260).

/ czytelny podpis osoby skladajacej o$wiadczenie /



